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武汉工商学院出差申请单
	出差人所在单位
	[bookmark: _GoBack]

	出差人员姓名
	 

	目的地
	

	出差事由
	

	经费预算
	1、会务费（或培训费）：        元
2、交通费：   元*      人*   （往返）=        元
3、住宿费：       元/间*     间*     晚=       元
4、公杂费：     元/天*     人*      天 =       元

总金额：         元

	出差起、止日期
	     年    月    日——      年     月    日

	会议通知等文件
	 

	单位负责人审批
	

	归口职能部门审批
	

	分管领导/校领导  审批
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